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Vnitřní řád ŠJ ZŠ Semčice 
 

1. Údaje o zařízení 
 
Adresa:   Školní jídelna Masarykovy základní školy a mateřské školy Semčice 
   Semčice 3, 294 46 
Telefon:  326 388 405 
Zřizovatel:  Obec Semčice, IČO: 238597 
Provozovatel:  Masarykova základní škola a mateřská škola Semčice 
 IČO:   75032899 
Typ jídelny:  jeden druh hlavního jídla denně – oběd 
Kapacita:  250 uvařených obědů denně 
Odpovědná osoba:  Alexandra Havlátová 
Školní stravování se poskytuje v souladu s ŠZ č. 561/2004 sb., s vyhláškou 107/2005 v platném znění. 
Strava je poskytována dle platných výživových norem. 
 
2. Organizační řád 
 

• kuchyň ZŠ zajišťuje stravování pro žáky, zaměstnance a bývalé zaměstnance v důchodu 

• stravovat lze všechny zaměstnance, jen pokud jsou v zaměstnání, v době nemoci nebo 
dovolené není nárok na stravu 

• žáci se přihlašují formou Přihlášky ke stravování, kterou obdrží od vedoucí školní jídelny nebo 
na webových stránkách školy. Ke stravování je možné se přihlásit i v průběhu školního roku a 
na určité dny v týdnu 

• dle vyhlášky Ministerstva školství č.107 z roku 2005, v platném znění o školním stravování a 
po dohodě s Obecním úřadem v Semčicích byla stanovena výše poplatků a normativu ceny 
potravin na přípravu jednoho oběda ve školní jídelně při Masarykově základní škole Semčice 
od 1.9.2022 takto: 
- I. kategorie: strávníci 7–10 let 30,- Kč (v rámci fin. normativu 20,- až 47.- Kč) 
- II. kategorie: strávníci 11–14 let 32,- Kč v rámci fin. normativu 23,- až 50.- Kč) 
- II. kategorie: strávníci 15 a více let 34,- Kč v rámci fin. normativu 34,- až 54.- Kč) 
Strávníci jsou zařazováni do skupin podle věku dosaženého ve školním roce. 

• základní pitný režim pro žáky je zajištěn po celou dobu vyučování. Nadstandardně je zajištěna 
možnost po celou dobu vyučování odebírat ochucené nápoje ve školní jídelně, a to za úplatu 
10 Kč/měsíčně (tedy 100 Kč ročně) – nevztahuje se na nápoj, který je součástí oběda. 

• přihlášení žáků a zaměstnanců ke stravování je nutné provést den předem, případně 
nejpozději do 7.00 hodin aktuálního dne (326 388 405, mobil vedoucí školní jídelny, Edookit) 

• odhlášení žáků a zaměstnanců od stravování je nutné provést den předem, případně 
nejpozději do 7.00 hodin aktuálního dne (326 388 405, mobil vedoucí školní jídelny, Edookit) 

• v případě onemocnění strávníků je možné odebrat první den nemoci stravu do jídlonosičů 
v době od 11.00 do 12.00 hodin, za další dny nepřítomnosti již není nárok na školní stravování. 
Pokud není oběd včas odhlášen, uhradí strávník službu dle finančního normativu 

• do jídlonosiče se může vydat strava i zaměstnancům školy, kteří si ji mohou sníst mimo 
jídelnu, pro jídlonosiče je vyhrazeno místo, kde si je zaměstnanci mohou vyzvednout 

• žáci jsou povinni stravu sníst ve školní jídelně a nevynášet zbytky ven, výjimkou je čerstvé 
ovoce a zelenina, na které dostávají igelitové sáčky 

• úhrada stravného se provádí k 25. dni předchozího měsíce prostřednictvím účtu 
484752339/0800, ve výjimečných případech v hotovosti v budově školy.  

• organizace výdeje stravy je zajištěna takto: obědy 11.00 – 13.15 hodin jídelna ZŠ 
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• Podmínky dané školou pro konzumaci vlastního jídla upravuje Směrnice – příloha č.2 
 

3.  Úhrada za školní stravování 
 

Školní stravování je hrazeno ze tří zdrojů: 

• žáci hradí náklady na potraviny 

• mzdy jsou hrazeny ze veřejných prostředků 

• věcnou režii hradí zřizovatel, tj. Obec Semčice 
Úhradu zálohy na stravné je možno provést trvalým příkazem v bance. Vyúčtování a vrácení 
přeplatků se provádí 4x ročně. 
V případě nezaplacení zálohy na stravné do konce aktuálního měsíce, může být žákům 
oběd odhlášen až do doby úhrady nedoplatku. 

 
4.  Závodní stravování – zaměstnanci školy 
 
Naše organizace – v souladu s § 140 zákoníku práce umožňuje svým zaměstnancům závodní 
stravování. Stravování zaměstnanců školy je upraveno novelou zákona č. 250/2000 Sb., §. 33 
odst. b, zákona č. 557/2004. Závodní stravování zaměstnanců příspěvkové organizace se  
řídí vyhláškou č. 354/2007 a 94/2006 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě 
v PO.  
Stravování zaměstnanců Masarykovy základní školy a mateřské školy probíhá v jídelně základní 
školy a mateřské školy.  
Závodní stravování je poskytováno vlastním zaměstnancům za cenu nákladů na suroviny 
spotřebované na přípravu hlavního jídla sníženou o příspěvek z FKSP. 
Zaměstnancům je poskytován příspěvek z FKSP dle platné právní úpravy. 
Od 01.09.2024 je zaměstnancům příspěvek na stravné z FKSP stanoven na 5,- Kč. 
Ostatní náklady (věcné, osobní a další režijní náklady) hradí škola na vrub nákladů hlavní 
činnosti. 

Škola poskytuje zaměstnancům za sníženou úhradu jedno hlavní jídlo denně. 
Zaměstnanci mají na něj nárok jen tehdy, pokud odpracovali v rámci stanovené směny alespoň 
tři hodiny. 

Zaměstnanci závodní kuchyně se všichni stravují v organizaci a platí stejnou cenu, jakou 
hradí ostatní zaměstnanci. 

Po dobu nemoci, dovolené a služební cesty jsou povinni si oběd odhlásit. Pokud tak 
neučiní, musí doplatit částku do plné výše ceny oběda.  

Důchodcům, kteří neodpracují alespoň 3 hodiny z denní pracovní doby, nepřísluší 
příspěvek z FKSP ve výši 5,--Kč. 

Studenti SŠ a VŠ, kteří vykonávají v ZŠ nebo MŠ praxi, mají nárok na jedno hlavní jídlo 
a hradí pouze náklady na potraviny. 

Nárok na příspěvek zaměstnavatele a z FKSP nevzniká, pokud zaměstnanec čerpá 
příspěvek na stravu při služební cestě v době vydávání hlavního jídla.  
Výši nákladů na suroviny určuje vedoucí stravování na základě minulého období, 
přepokládaného vývoje cen s ohledem na zavedené zvyklosti. 
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5. Dodržování zásad chování ve školní jídelně 

 
Všichni strávníci i zaměstnanci organizace jsou povinni uposlechnout pokynů orgánů hygienické a 
protiepidemiologické služby, směřujícím k zabezpečení hygieny a k zabránění vzniku a šíření 
přenosných nemocí. 

 

• školní kuchyně má přilehlou jídelnu 

• za čistotu stolů a podlah odpovídá uklízečka 

• strávníci vstupují do školní jídelny podle rozvrhu výdeje stravy s průkazkou ke stravování 

• dodržují předpisy o hygieně při společném stravování, v prostoru jídelny zachovávají čistotu a 
klid, své místo opouští vždy uklizené 

• bez odkladu si podle pracovníka školní jídelny odeberou oběd 

• oběd konzumují vsedě a použité nádobí vrátí na určené místo 

• v případě, že jídlo z talíře vylijí, upozorní pracovníka školní jídelny nebo dohled, případně po 
sobě uklidí 

• řídí se pokyny zaměstnanců školní jídelny a pedagogických pracovníků, kteří zde mají dohled 

• pedagogický dohled nad žáky ZŠ zajišťuje přítomný pedagog nebo vychovatelka ŠD, kteří je do 
školní jídelny přivádí. Odpovídá za chování žáků po celou dobu jejich pobytu v prostorách 
jídelny 

• do prostoru školní jídelny mají přístup pouze strávníci a rodiče, kteří jdou pro oběd 
nemocnému dítěti (do 12.00 hodin) 

• chování žáků ve školní jídelně se dále řídí ustanovením školního řádu 

• podmínky ochrany před patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí – 
se řídí ustanovením ve školním řádu 

 
6. Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců 
 

• žák má právo na zdravou a kvalitní stravu, bezpečné a čisté prostředí 

• žák má právo na možnost odhlášení ze stravování 

• zákonní zástupci mají povinnost hradit úplatu za stravu, v době nepřítomnosti žáka stravu 
odhlašovat, nahlašovat změny údajů a případné alergie na potraviny 

• zákonní zástupci mají právo na informace týkající se provozu ŠJ ZŠ, cenách a platbách  
 
7.  Podmínky pro zacházení se školním majetkem 

 

• žák má právo užívat zařízení školy, školní jídelny, je při tom povinen řídit se pokyny 
učitelů a jiných oprávněných osob 

• žák je povinen udržovat v pořádku a nepoškozené všechny věci, které tvoří zařízení 
školní jídelny 

• při škodě na majetku školy, kterou způsobí žák svévolně nebo z nedbalosti je jeho 
zákonný zástupce vyzván k jednání o úhradě škody, v souladu s Občanským 
zákoníkem 
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Alexandra Havlátová                                                                             Mgr. Jana Kočová 
vedoucí školní jídelny                                                                               ředitelka školy 
 
Datum vydání řádu: 1.9.2025 
 
 
Příloha č. 1 Kalkulace ceny stravného 
Příloha č. 2 Směrnice pro konzumace vlastního jídla 
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Příloha č.1 Vnitřního řádu ŠJ ZŠ 
 
 Kalkulace ceny stravného 
 

Kategorie strávníků: 
1. I. stupeň (7-10 let) 
2. II stupeň (11-14 let) 
3. žáci nad 15 let 
4. zaměstnanci školy 
5. děti MŠ (3-6 let) 
6. děti MŠ (7-10 let) 

 
 
 
 

 
 
 

 
1. 
 

 
2. 

 
3. 

 
4. 

 
5. 

 
6. 
 

 
7. 
 

 
potraviny 
 

30,- 32,- 34,- 34,- 52,- 58,- 34,- 

 
mzdové náklady 
 

30,- 30,- 30,- 30,- 30,- 30,- 30,- 

 
provozní náklady 
 

10,- 10,- 10,- 10,- 10,- 10,- 10,- 

 
cena stravy 
 

70,- 72,- 74,- 74,- 92,- 98,- 74,- 

 
příspěvek z FKSP 
 

 
 

 
 

 
 

5,- 
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Příloha č. 2  Směrnice pro konzumaci vlastního jídla v prostorách školní jídelny 

Čl. I – Účel směrnice 

Tato směrnice upravuje podmínky, za kterých je v souladu s § 4 odst. 10  
vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, umožněna konzumace vlastního jídla 
dítětem, žákem nebo studentem v prostorách školní jídelny. 

Čl. II – Rozsah platnosti 

Směrnice se vztahuje na všechny děti a žáky, kteří podali přihlášku ke stravování  
v naší školní jídelně a jsou u nás registrování a kterým je školní stravování zajišťováno 
právnickou osobou vykonávající činnost školy a kteří využívají možnost konzumace vlastního 
jídla v prostorách školní jídelny. 

Čl. III – Podmínky konzumace vlastního jídla 

1. Konzumace vlastního jídla je možná pouze v době výdeje obědů a v prostorách 
určených pro školní stravování. 

2. Strávník je povinen dodržovat provozní řád školní jídelny. 
3. Žáci a děti MŠ, kteří jsou trvale přihlášeni ke stravování, mají možnost využívat 

prostory školní jídelny ke konzumaci vlastního jídla s tím, že v dané dny si stravu 
odhlásí. Další možností je kombinace školní stravy (např. polévka, ovoce, saláty, 
mléko) s vlastní stravou, kdy je ale zákonný zástupce povinen uhradit plnou výši 
oběda. 

4. Ostatní žáci, kteří nejsou ke stravování přihlášeni, mohou této možnosti také 
využívat. Nesmí však v jídelně nechat ochutnávat vlastní jídlo ostatním strávníkům. 
Zákonný zástupce odpovídá za to, že dítě bude o tomto pravidle poučeno. 

5. Školní jídelna nezajišťuje uskladnění, ohřev ani přípravu doneseného jídla.  
6. Donášení pokrmů třetí osobou přímo do jídelny v době výdeje obědů není  

z hygienických a organizačních důvodů možné. Potřebnou pomoc dítěti při konzumaci 
zajistí škola prostřednictvím pověřeného pracovníka. 

Čl. IV – Odpovědnost za vlastní jídlo 

1. Za kvalitu, zdravotní nezávadnost a složení doneseného jídla odpovídá zákonný 
zástupce dítěte nebo žáka.   

2. Školní jídelna nenese odpovědnost za případné zdravotní obtíže vzniklé v souvislosti  
s konzumací vlastního jídla, způsobené například, ne však výhradně nesprávným 
skladováním doneseného jídla. 
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Čl. V – Poskytování pomoci při konzumaci 

1. V případě potřeby je dítěti MŠ a žákovi poskytnuta nezbytná pomoc při konzumaci 
vlastního jídla. 

2. Poskytování pomoci zahrnuje pouze úkony bezprostředně související s konzumací 
jídla (např. rozkrájení, podání příboru, otevření krabičky). Výjimkou jsou žáci a děti 
MŠ, kteří mají potvrzení od lékaře (např. alergie, ekzémy atd.) a zákonný zástupce 
podepíše dohodu o úpravě stravování – podávání vlastní stravy ve školní jídelně. 

3. O formě a způsobu pomoci rozhoduje ředitel školy. Tuto pomoc nemusí poskytovat 
výhradně personál školní jídelny. 

Čl. VI – Evidence strávníků 

1. Evidence strávníků je podložena přihláškou ke stravování ve školní jídelně a také 
možnost konzumace vlastního jídla. 

2. Podmínkou je podpis prohlášení zákonného zástupce dítěte/ žáka o odpovědnosti za 
konzumaci vlastního jídla ve školní jídelně. 

Čl. VII – Závěrečná ustanovení 

1. Tato směrnice nabývá účinnosti dne 01.09.2025 
2. Nedodržení směrnice se považuje za porušení řádu školní jídelny. 

 

 
 
 


