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Směrnice ke školnímu a závodnímu stravování 
 
Směrnice stanovuje pravidla pro zajišťování školního stravování pro žáky a závodního 
stravování pro zaměstnance školy. Směrnice je v souladu s paragrafem 119 zákona č. 
561/2004 Sb., školského zákona a prováděcí vyhláškou č. 463/2011 Sb., platnou od 1.1. 
2012, vyhláškou č. 84/2005 Sb., 94/2006., Sb., o závodním stravování, přičemž 
zaměstnancům jsou podávána stejná jídla, jako žákům. 
 
Stravování je určeno pro všechny žáky školy a rovněž pro všechny zaměstnance školy. 
Podmínky při zabezpečování stravovacích služeb jsou dány vyhláškou 602/2006Sb.o 
hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny. 
 
Školní stravování  

 
Masarykova základní škola a mateřská škola zajišťuje stravování pro žáky základní 

školy v jídelně v budově školy a stravování pro žáky mateřské školy v jídelně mateřské školy. 
Školní stravování je v naší organizaci zabezpečováno v souladu s § 3 odst.1 vyhlášky o 

školní jídelně, kde se jídla vaří i vydávají. Běžný provoz jídelny se řídí Provozním řádem školní 
jídelny vydaným vedoucí školního stravování.  
Strava je poskytována dle výživových norem, které jsou stanoveny v příloze vyhlášky č.1 dále 
v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin stanovených v příloze vyhlášky.  
V naší škole jsou uplatňovány s platností od 01.09.2024 v rámci rozpětí finančních limitů tyto 
finanční normativy: 
 

strávníci 3-6 let  přesnídávka  Kč 12,- (doplňkové jídlo) 

strávníci 7-10 let přesnídávka Kč 14,- (doplňkové jídlo) 

strávníci 3-6 let svačina Kč 12,- (doplňkové jídlo) 

strávníci 7-10 let svačina Kč 14,- (doplňkové jídlo) 

strávníci 3-6 let oběd Kč 28,- (v rámci finančního normativu 17,- až 36,-Kč) 

strávníci 7-10 let oběd Kč 30,- (v rámci finančního normativu 20,- až 47,-Kč) 

strávníci 11-14 let oběd Kč 32,- (v rámci finančního normativu 23,- až 50,-Kč) 

strávníci 15 a více let oběd Kč 34,- (v rámci finančního normativu 24,- až 54,-) 
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Úhrada za školní stravování žáků je ve výši finančního normativu pro příslušnou věkovou 
skupinu strávníků.  
Školní stravování je hrazeno ze tří zdrojů: 

• žáci hradí náklady na potraviny 

• mzdy jsou hrazeny ze státních prostředků 

• věcnou režii hradí zřizovatel, tj. Obec Semčice 
Žáci mají nárok na dotace (tj. mzdovou a věcnou režii-náklady na energie, vodu, odpisy, hmotný 
majetek, náklady na údržbu a platy) pouze po dobu pobytu ve škole (§. 119 a 122, odst. 2 
zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona) a dále první den neplánované nepřítomnosti 
(nemoc) – §. 4, odst. 9 vyhlášky č. 463/2011 Sb.   
V dalších dnech nepřítomnosti nemají žáci na dotované obědy stravovací nárok a 
zákonní zástupci jsou povinni odhlásit oběd přímo ve školní jídelně, a to nejpozději do 13. 
hodiny den předem. 
Zájemci o stravování ve ŠJ musí mít podanou písemnou přihlášku. Přihlásit se ke stravování je 
možno i v průběhu školního roku a na určité dny v týdnu. 
 
Termín placení obědů v základní škole i mateřské škole je k 25. dni předcházejícího měsíce, na 
který se platba vztahuje.  
 
Úhradu stravného je možno provést: 

1. trvalým příkazem v bance. Vyúčtování a vrácení přeplatků za stravné se provádí 4 x 
ročně na účet, při menších částkách v hotovosti 

2. hotově, do pokladny u ekonomky školy 
 
 V případě nezaplacení stravného do konce příslušného měsíce může být žákům oběd odhlášen 
až do doby úhrady nedoplatku. 
 
 
Závodní stravování – zaměstnanci školy 

Naše organizace – v souladu s §   140 zákoníku práce umožňuje svým zaměstnancům závodní 
stravování. Stravování zaměstnanců školy je upraveno novelou zákona č. 250/2000 Sb., §. 33 
odst. b, zákona č. 557/2004. Závodní stravování zaměstnanců příspěvkové organizace se  
řídí vyhláškou č.354/2007 a 94/2006 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě 
v PO.  
Stravování zaměstnanců Masarykovy základní školy a mateřské školy probíhá v jídelně základní 
školy a mateřské školy.  
Závodní stravování je poskytováno vlastním zaměstnancům za cenu nákladů na suroviny 
spotřebované na přípravu hlavního jídla sníženou o příspěvek z FKSP. 

mailto:skola@obecsemcice.cz
http://zssemcice.cz/


Masarykova základní škola a mateřská škola 

 Semčice 
 
 

 

IČ:  750 32 899 
Adresa:  Semčice 3, 294 46 
Telefon:  326 388 405 
E-mail:  skola@obecsemcice.cz 
Web:  http://zssemcice.cz 
Bankovní spojení:  484752339/0800 ČS a.s. Mladá Boleslav 

Firma je zapsaná v OR vedeném Městským soudem v Praze oddíl Pr, vložka 455 

Příspěvek z FKSP je poskytován dle §. 7 vyhlášky MF č.114/2002 Sb. o fondu  
kulturních a sociálních potřeb. Výše příspěvku není vyhláškou č.94/2006 Sb. omezena. 
Od 01.09.2024 je zaměstnancům příspěvek na stravné z FKSP stanoven na 5,- Kč. 
Ostatní náklady (věcné, osobní a další režijní náklady) hradí škola na vrub nákladů hlavní 
činnosti. 

Škola poskytuje zaměstnancům za sníženou úhradu jedno hlavní jídlo denně. 
Zaměstnanci mají na něj nárok jen tehdy, pokud odpracovali v rámci stanovené směny alespoň 
tři hodiny. 

Zaměstnanci závodní kuchyně se všichni stravují v organizaci a platí stejnou cenu, jakou 
hradí ostatní zaměstnanci. 

Po dobu nemoci, dovolené a služební cesty jsou povinni si oběd odhlásit. Pokud tak 
neučiní, musí doplatit částku do plné výše ceny oběda.  

Důchodcům, kteří neodpracují alespoň 3 hodiny z denní pracovní doby, nepřísluší 
příspěvek z FKSP ve výši 5,--Kč. 

Studenti SŠ a VŠ, kteří vykonávají v ZŠ nebo MŠ praxi, mají nárok na jedno hlavní jídlo 
a hradí pouze náklady na potraviny. 

Nárok na příspěvek zaměstnavatele a z FKSP nevzniká, pokud zaměstnanec čerpá 
příspěvek na stravu při služební cestě v době vydávání hlavního jídla.  

Výši nákladů na suroviny určuje vedoucí stravování na základě minulého období, 
přepokládaného vývoje cen s ohledem na zavedené zvyklosti. 
V případě stravování cizích strávníků tito strávníci hradí suroviny s náklady na provoz. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Příloha: Kalkulace ceny 
 
 
Tato směrnice nabývá účinnosti 01.09.2025  
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Vystavila vedoucí školní jídelny: Grüter Alexandra dne 20.06.2025 
 
 
 podpis vedoucí školní jídelny 
 
 
 
 
Schválila ředitelka školy: Mgr. Jana Kočová dne 20.06.2025 ………………………………………….                    
        podpis příkazce operace 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Příloha č. 1 Kalkulace ceny stravného 
 

Kategorie strávníků: 
1. I. stupeň (7-10 let) 
2. II stupeň (11-14 let) 
3. žáci nad 15 let 
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4. zaměstnanci školy 
5. děti MŠ (3-6 let) 
6. děti MŠ (7-10 let) 
7. cizí strávníci 

 
 
 

 
 
 

 
1. 
 

 
2. 

 
3. 

 
4. 

 
5. 

 
6. 
 

 
7. 
 

 
potraviny 
 

30,- 32,- 34,- 34,- 52,- 58,- 34,- 

 
mzdové náklady 
 

30,- 30,- 30,- 30,- 30,- 30,- 30,- 

 
provozní náklady 
 

10,- 10,- 10,- 10,- 10,- 10,- 10,- 

 
cena stravy 
 

70,- 72,- 74,- 74,- 92,- 98,- 74,- 

 
příspěvek z FKSP 
 

 
 

 
 

 
 

5,- 
 
 

 
 

 
 

cena stravy pro 
strávníka 
 

30,- 32,- 34,- 34,- 52,- 
 

58,- 
 

74,- 
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